附件2
广东佛高控股投资有限公司公开招聘岗位设置

	序号
	岗位
	人数
	学历
	专业
	职称/职业资格
	岗位职责
	任职要求
	薪酬区间
税前年薪

	1
	综合岗
	1
	全日制本科及以上，全日制硕士研究生优先
	工商管理、行政管理、人力资源、汉语言文学、经济类、金融类等相关专业
	具有中级以上职称或基金从业资格、会计从业资格证优先
	1.组织建立健全各项规章制度，并抓好责任落实；
2.负责员工招聘、培训、薪酬福利、绩效考核、奖惩和员工升迁、离职等管理工作；
3.负责起草公司年度和季度工作计划、总结、传达领导的决策意见，协调公司领导组织、协调有关部门实施，检查督促计划、制度、批示决定的贯彻执行情况；
4.负责起草公司年度工作会议、重要会议的主题报告和领导讲话，并负责组织会务与接待工作；
5.负责公司文书处理和文书档案的管理工作、保密工作；
6.负责公司的固定资产管理和办公设备、设施的更新；
7.综合后勤管理等工作；
8.公司安排的其他工作。
	[bookmark: _GoBack]1.32周岁以下，本科具有3年或以上，硕士具有1年或以上政府、事业单位或国企相关工作经验，熟悉行政管理及人事管理工作；
2.具有良好的沟通、组织、判断能力，有较强的语言、文字表达能力及计算机操作能力；
3.具有团队协作精神，具备良好的职业素养和职业操守；
4.服从领导安排，身体健康，能吃苦耐劳，有一定的抗压能力；
5.具有具有中级以上职称或会计从业资格证、基金从业资格证者优先考虑。
	9-15万元
具体面议

	2
	投资
主管
	1
	全日制硕士研究生及以上学历
	经济类、金融类、财务类、理工类等相关专业
	经济、财务类等中级以上职称、基金从业资格
	1.负责制定和贯彻公司投资业务的相关制度和工作流程； 
2.分析经济形势，关注和挖掘投资、并购机会，搜集整理可投资项目的信息与资料，对项目进行深入研究和分析，筛选可行性高的项目，申请项目立项；
3.掌握所需投资的行业动态并定期提供行业研究分析报告；
4.做好拟投资项目的尽职调查、投资或基金架构设计、企业未来收益和风险的评估等；
5.参与谈判投资项目，建立并保持与合作伙伴、主管部门和潜在客户的良好的业务关系；编制投资调研报告、可行性研究报告及框架协议相关内容，并拟订项目实施计划和行动方案；
6.制定交易整合计划，跟进交割实施进展以及过渡期的工作安排；
7.参与项目的投后管理与增值服务，提高被投项目的价值，帮助、指导项目实现上市；
8.参与项目资本运作及退出方案的制定和实施；
9.组织设立发起市场化基金；跟踪、管理公司发起设立的基金及其他投资项目；监控和分析投资项目的经营管理，并及时提出业务拓展和管理改进的建议； 
10.公司安排的其他工作。
	1.38周岁以下，具有3年以上私募基金、母基金、投行、券商、基金、投行、基金公司等相关行业的同类岗位经验，具备独立项目投资管控能力，有2个以上项目成功投出经验并退出投资项目的经历者优先；
2.熟悉经济、金融、财会、法律（经济法）等相关领域知识；具有一定的投资管理知识，熟悉收购与兼并基本知识；
3.工作主动积极，具备较强的分析解决问题能力、逻辑思维能力，有独立完成工作的能力，有较强的沟通协调能力和学习能力；具备良好的团队合作精神，良好的抗压能力及高效执行力；
4.具有基金从业资格证。
	15-24万元
具体面议

	3
	风控
主管
	1
	全日制硕士研究生及以上学历
	经济类、金融类、法学、财务类、理工类等相关专业
	经济、财务类等中级以上职称、基金从业资格
	1.负责制定和贯彻公司风险控制的相关制度和工作流程； 
2.协助完善公司风控制度，理顺及细化公司股权投资项目以及基金业务风控流程体系，并不断改进和完善，有效防患风险；
3.负责具体业务的审核、数据分析、风险研判，对文字及数据的逻辑性、勾稽关系进行分析，提出风控审核意见；
4.具体业务进行现场考察，核实情况，防范风险；
5.负责投资项目投后管理监督，包括项目进度监督、后续资金运作监督、项目风险化解及处置和资金退出监督；
6.负责保函业务的保后管理监督，包括阶段性的保后检查、履约情况、项目风险化解及处置和保函到期管理等；
7.配合投资、基金部门做好拟投资项目的尽职调查、企业未来收益和风险的评估等； 
8.公司安排的其他工作。
	1.38周岁以下，具有3年以上私募基金、母基金、投行、券商、基金、投行、基金公司等相关行业的同类岗位经验，具备独立项目投资管控能力，有2个以上项目成功投出经验并退出投资项目的经历者优先；
2.具有较强的市场分析能力、逻辑思维和文书表达能力，能独立分析企业财务数据，并具有风险研判能力；
3.熟悉经济、金融、财会、法律（经济法）等相关领域知识；具有一定的投资管理知识，熟悉收购与兼并基本知识；
4.工作主动积极，有独立完成工作的能力，有较强的沟通协调能力和学习能力，具备良好的团队合作精神、良好的抗压能力及高效执行力；
5.具有基金从业资格证；
6.从事过银行工作合规或股权项目投资、基金投资、债权融资工作经验者优先考虑。
	15-24万元
具体面议

	合计
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